_GUCE BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

; : HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(ENGEC)
1-Nudfus Cuzdani
2-Nifus Kayit Ornegi
3-6 Adet Fotograf (Son 6 ay icerisinde ¢ekilmig)
4-Saglk Raporu
5-izin belgesi
1 | Evlilik islemleri 6-Evlenme Beyannamesi 1 Saat
7-Yabancilar igin, yetkili merkezi makamlarca veya o devletin yerel
temsilcilikleri tarafindan kisinin adini, soyadini, ana ve baba adi ile
dogum tarihini ve evlenmesine engel halinin bulunup bulunmadigini
gosterir sekilde duzenlenerek verilmis ve usuline gore tasdik edilmis
olan belge, evlenme ehliyet belgesi
2 Ihale islemleri 4734 Sayili Kanunun 10. Maddesinde Yazili Olan Belgeler 40 Gun
3 Olgu ve ayar isleri | 1- Beyanname, 5 Dakika
Tasinmaza ilk defa abone olacak kiginin;
4 ik icme suyu 1-) 1adet nufus clizdani fotokopisi 1 Saat
aboneligi (Sahis) 2-) 1 adet veya yapi kullanma izni
3-) 1 adet kira kontrati fotokopisi (Kiraci ise)
Tasinmaza ilk defa abone olacak tuzel kiginin;
1-) imza sirkiileri
ik icme suyu 2-) Yetki belgesi
5 aboneligi 3-) Vergi numarasi 1 Saat
(Tazel kigilikler) 4-) Oda veya Ticaret sicili numarasi
5-) 1 adet tapu fotokopisi
6-) 1 adet kira kontrati fotokopisi (Kiracl ise)
6 L%nggtfrlgu abonelik 1-) 1 adet dilekge 1 Saat
amosuyy | L) adetdiekge .
e . 2-) Ozurlulak kimlik karti veya saglik kurulu 6zurlu raporu .
! tarifesinden 3-) istiklal madalyasi sahipleri ile sehit dul ve yetimleri, gaziler ve 15 Dakika
faydalanacaklar ’

icin

savas malulu olduklarini gosterir belge




_GUCE BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

1- Askerlik Subesinden Alinan Resmi Yazi,

2- Vukuatli Nufus Kayit Ornegi,

3- Mal Mudurlagunden Alinan Vergi Kaydi Yazisi,

4- Tapu Sicil Mudurlugunden Alinan Taginmaz Mal Kaydi Yazisi,
5- Muhtarliktan Alinan Fakirlik Belgesi,

6- Belediyeden Alinan Emlak kaydi,

Asker ailelerine
yapilan yardimlar
(4109 sayih kanun)

30 Gin

Fatura Odemesi

Tiizel kisilerde;

1-Kimlik Fotokopisi

2-Sicil kaydi

3-Banka Hesap Numarasi
Sirketlerde;

1- imza Sirkdleri

2 -Yetki Belgesi
3-Vekaletname

5 Dakika

10

Gelir Tahsil
islemleri

1-Kimlik Fotokopisi
2-Sicil kaydi
3-Adres Beyani

10 Dakika

11

ilan Reklam vergisi
Beyani

1-Beyanname

2-Kimlik Fotokopisi

3-Sicil kaydi

Tiizel Kisi adina verilecekse,
1-Yetki Belgesi
2-Vekaletname

5 Dakika

12

Emlak Vergisi
Beyani

Tapu sahibi saq ise;

1- Tapu Fotokopisi,

2- Nufus Clzdani Fotokopisi
Tapu Sahibi Olii ise;

1- Tapu Fotokopisi,

2- Veraset ilami Fotokopisi,
3- Vukuatli Nifus Ornegi,

4- igtirak Listesi

5 Dakika

13

Cevre Temizlik
Vergisi
Beyani (Isyeri)

1-Kimlik Fotokopisi
2-Kira Kontrati

5 Dakika




_GUCE BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

1- ikametgah iimihaberi
2- Nufus cuzdan sureti

Ihale I§Ier| , 3-(Sirket, Dernek, Cemiyet vs...) Adina ihaleye girecekler
(Belediyeye ait N
isverlerinin vekalethame
14 |3 4-imza sirkiileri 30 Giin
kiralanmasi — Arsa, ; R , - R .
, 5-lhaleye vekaleten girecekler noter tasdikli vekaletname ve yetki
Konut ve Dukkan .
Satiglar) belgesi
6-Ortaklik olan sirketler ortaklik beyannamesi
7-Gegici teminat makbuzu
1- Tapu
i 2- Harita Muhendislik Burosu Tarafindan Hazirlanan Harita Dosyasi ,
15 | Ifraz ~ 15 Gun
3- Varsa Vekélethame
4- Varsa Veraset ilami
1- Tapu
16 | Tevhit 2- Harita Muhﬂendlsllk Burosu Tarafindan Hazirlanan Harita Dosyasi 15 Giin
3- Varsa Vekélethname
4- Varsa Veraset ilami
1- Tapu
17 | Yol Fazlas| 2- Harita Muhﬂendlsllk Blrosu Tarafindan Hazirlanan Harita Dosyasi 15 Giin
3- Varsa Vekélethame
4- Varsa Veraset ilami
1- Tapu
18 | Yola Terk 2- Harita Muhﬂendlsllk Blrosu Tarafindan Hazirlanan Harita Dosyasi 15 Giin
3- Varsa Vekélethame
4- Varsa Veraset ilami
1- Tapu
19 | Bagis 2- Dilekge _ 15 Gln
3- Varisli Ise Veraset llami
_ 1- Basvuru Dilekgesi,
20 | Bahge Duvari Izni | 2- Tapu Fotokopisi, 2 Gun
3- Har¢ Makbuzu
imar Planlarina
21 | lligkin 1- Tapu Bilgileri 30 Dakika

Bilgi Verilmesi




_GUCE BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

1- Aplikasyon Krokisi,

22 | Cap 2-Tapu Fotokopisi, 1 Gun
3- Har¢ Makbuzu.
Plan tad_lle_ltl _ 1- Dilekge,
Taleplerinin meclis
Tarafindan 2- Tapu, . e Konunun igerigine Goére 1
23 e , 3- Sehir Plancisi Tarafindan Plan Yapimina Ait Esaslara Dair Yonet-
Gortsulmesi lik Ve ilgili Mevzuata Uygun Olarak Hazirlanmis Tadilat Dosyasi Halta, 1 Ay veya Daha Fazla
Amaciyla dosya metl 9 y9 ¥ yasl,
4- Harg
Hazirlanmasi
1-Basvuru dilekgesi,
2-Nufus Clzdani Fotokopisi
3-Tapu Fotokopisi,
4-Kadastro Harita (Plan) Ornegi ve Aplikasyon Krokisi
24 | Yapi Ruhsati 5-Zemin Etut Raporu(3 kat ve Uzeri) 15 Gln
6-Oda vizeli 4'lu TUS Projeleri(Mimari, Statik, Elektrik, Mekanik) ile
proje muellif ve fenni mesuliyet belgeleri,
7-Harg Makbuzu.
8-Gerekliyse vekalethame
1-Basvuru dilekgesi,
Yapi Kullanim izin 2-Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi,
25 Belgesi 3-Mal Mudurlagunden ilisik kesme belgesi, 15 Gln
4-S.G.K.'dan ilisiksiz Belgesi,
5-Har¢ Makbuzu.
1-Dilekge
26 imar Durumu g-'lg';apu sureti 1 Gil
. . -Cap un
verimesi 4-Aplikasyon Krokisi
5-Plan 6rnegi
Kat Mulkiyeti Ve Kat
27 Irtifaki Islemleri Igin 1-Dilekce 15 Giin

Gerekli Belgelerin
Verilmesi

2-Tapu sureti




_GUCE BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

_Slhhi Muiesseselerde
Isyeri Acma Ve

1-Basvuru / Beyan Formu

2-Tapu ve Yapi Kullanma Belgesi fotokopisi

3-Kira Sozlesmesi fotokopisi

4-Numarataj belgesi

5-Vergi Levhasi fotokopisi

6-Sahis ise(Oda Kayit Belgesi ve Esnaf Sicil Tasdiknamesi)
7-Sirket ise(Ticaret Sicil Tasdiknamesi ve Oda Kayit Belgesi)
8-imza Sirkiileri(Sirket ise)

9-2 adet fotograf(Sahis ise)

28 Calisma Ruhsati 10-Nifus Cilizdani fotokopisi(T.C. kimlik no.) 1 GuUn

Miracaati igin Gerekli | 11-itfaiye Uygunluk Raporu

Belgeler 12-Yangin tipu faturasi
13-Ustalik Belgesi
14-C.T.V. Makbuz fotokopisi (en son édenen)
15-Elektrik i¢ Tesisat Kabul Raporu (restoran, lokanta, kebapgi, kafeterya,icli pide
firini ve kebap salonu igin)
16-634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu kapsamina giren gayrimenkullerin tapuda
kitiglinde mesken olarak gosterilen bagimsiz bélimlerinde sihhi isyeri agiimasi
durumunda kat maliklerinin oy birligiyle aldigi karar.
1-Yer segim belgesi
2-imza sirkileri
3-Tapu belgesi
4-is Akim Semasi ve agiklama raporu (lretim projesi ile ilgili bilgileri ieren)
5-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla hazirlanmis proje ve agiklama raporu
6-CED olumlu raporu veya CED gerekli degildir karari (CED kapsaminda ise)
7-ilgili kurum ve kurulustan onayl vaziyet plani- Numarataj Belgesi
8-Yerlesim Plani

GSM (Gayri Sihhi 9-Kiraci ise kira kontrati

29 Miessese) Ruhsat 10-Motor beyani 1 Gun

islemleri

11-Bayilik s6zlesmesi (LPG satis yerleri)

12-Kurma izin Belgesi-Bélge Calisma Mudiirligi (Gerekli miesseselerden)
13-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma suyunun temini ile
ilgili agiklama raporu ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

14-Derin kuyulardan su temin edilmesi halinde DSi Mudiirligiinden alinacak kuyu
suyu kullanma belgesi

15-Basvuru formu

16-Vergi levhasi

17-Ticaret Sicil Gazetesi




_GUCE BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

18-llgili oda kayd: (Sicil Tasdiknamesi)

19-Yapi Kullanma izin Belgesi (imar mevzuatina gére 6zel yapi gerektiren
faaliyetler igin buna uygun yapi kullanma izin belgesi alinmalidir.)

20-Sorumlu mudur s6zlesmesi diploma suresi

21-itfaiye raporu

22-isletme Belgesi (30 ve lizeri isgi calistiran veya galisan sayisina bakilmaksizin
patlayici, tehlikeli ve zararli maddelerde galisan isletmeler icin)

23-TSE hizmet yeterlilik belgesi(Gerekli miiesseselerden)

24-Sanayi ve Ticaret Il Midurligi gérisi (Gerekli milesseselerden)

25-Tabip ve Saglik Personeli sdzlesmesi (50 ve Uzeri is¢i calistiran igletmeler igin)
26-Ulasim gorusu (Gerekli miesseselerden)

27-Emisyon izni (Emisyona tabi miesseselerden )

28-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortasi(yanici, parlayici, patlayici
madde ureten ve bulundurulan muesseselerden)

29-LPG Egitim Sertifikasi, Elektrik tesisat projesi. Topraklama Projesi(Gerekli
muesseselerden)

30-CTV Borcu Yok Belgesi

31-Sehir Sebeke Suyuna Baglanti Belgesi

32-Sahislardan 4 adet fotograf, dosya

33-Kurum gerek duyulmasi halinde ilave bilgi ve belgeler isteyebilir

30

Umuma Agcik istirahat
Ve Eglence Yeri isyeri
Acma Ve Calisma
Ruhsati Miiracaati icin
Gerekli Belgeler

1-Basvuru / Beyan formu

2-Tapu ve Yapi Kullanma Belgesi fotokopisi

3-Kira Sozlesmesi fotokopisi

4-Vergi Levhasi fotokopisi

5-Sahis ise (Oda Kayit Belgesi ve Esnaf Sicil Tasdiknamesi)

6-Sirket ise (Ticaret Sicil Tasdiknamesi ve Oda Kayit Belgesi)

7-imza Sirkiileri (Sirket ise)

8-Mesafe Krokisi

9-Ustalik Belgesi

10-2 adet fotograf

11-634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu Kapsamina giren gayrimenkullerin tapuda
kutigunde mesken olarak gosterilen bagimsiz bélimlerinde umuma agik istirahat
ve eglence yeri acilmasi durumunda kat maliklerinin oy birligiyle aldigi karar
(noterden)

12-C.T.V. makbuz fotokopisi (En son édenen)

13-itfaiye uygunluk raporu

14- Elektrik i¢ Tesisat Kabul raporu

15-Nufus clizdan fotokopisi(T.C. kimlik no.)

1 Gln




_GUCE BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

CALISANLAR ICIN GEREKLI EVRAKLAR
1-Adli sicil kaydi

2-Nufus Sureti(muhtardan) 1 Gun
3-Saglk Raporu(Bulasici hastaligi yoktur ibaresi yazilacak) Resmi
kurum onayl
Tatil Gunlerinde
Calisma Ruhsati 1-Eski Tatil GUnleri Ruhsati Asli Veya A¢ma Ruhsati Fotokopisi
31 = : 1 Saat
Icin GerekKli 2-Har¢ makbuzu
Belgeler _
Mesul Miidiirliik 1-I§y§r| agma ve calisma ruhsati
o . | 2-Adli sicil kaydi .
32 | Belgesi Igin Gerekili i . 1 Gun
Belgeler 3-Nufus SLiretI
4-lkametgah
Canh muzik yayini e
33 | izin belgesi icin ;:iGug:ilt; rr?wzo\:: alisma ruhsati 1 Gan
gerekli belgeler Y ¢ cals
Mense 1- Hayvan Sahibinin Nufus Kagidi
34 | Sahadetnamesi 2- Mense Sahadetnamesi Dizenlenecek Hayvana ait Hayvan 15 Dakika
Duzenlenmesi Pasaportu
_ 1- Ogrenci - memur - is¢i - sehit ve gazi yakinlari v.s. belgesi
35 | Otobus Paso Igleri | 2- Fotograf 15 Dakika

3- Nufus Clzdani Fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Illk Miiracaat Yeri :

Isim: Kadir KARA
Unvan: Yazi Isleri Mudar V.

Adres: Belediye Baskanhgi Giice/GIRESUN

Tel : (454) 4516023
Faks : (454) 451 60 23
E-Posta :

Ikinci Miiracaat Yeri :

isim: Aytekin BODUROGLU
Unvan: Belediye Bagkani

E-Posta:

Adres: Belediye Baskanhg Giice/GIRESUN
Tel : (454) 451 60 23
Faks: (454) 451 60 23




