Giice Ilce Tarim ve Orman Miidiirliigii Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosu

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | VATANDASA SUNULAN , . HIZMETINTAMAMLANMA
. . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. . ..
NO HIZMETIN ADI SURESI (EN GEC SURE)
1 Cimer Bagvurusu Elektronik Basvuru 15 Gln
2 Bilgi Edinme Basvurusu 1 - Dilekce 15 Gln
3071 Sayili Kanun Geregi
3 Dilek¢e Hakkinin 1 - Dilekge 15 Gln
Kullanilmast
1 - TYDD Bagvuru Formu ve Taahhiitname
2 - Basvuruda bulunan kisi veya kurulusa ait Bilgi Formu
3 - Hizmet Sunulan Tarimsal isletmelere ait [cmal
4 - Tarimsal Danismanlik Hizmet S6zlesmesi )
) 5 ) 20 Dakika
5 - SGK Prim borcu olmadigina dair belge
6 - Vadesi gegmis vergi borcu olmadigina dair belge (I1gili tebligde belirtilen siire
7 - TYDD basvurusunda bulunacak kisiler i¢in bagvuru icerisinde bagvuru yapilmasi
Tarimsal Yayim Danismanlik . .. . N . . .
4 _ yapabilecegine dair alinan yonetim kurulu/ yetkili kurul karari gerekmekte olup icmallerin
Destegi (TYDD) . . .
onayl1 sureti askiya ¢iktiginda kontrolii
8 - Tarimsal Danismanlik Hizeti verilen isletmenin tipine gore her zorunludur.)
isletme i¢in gecerli belgelerden biri veya birkagi (CKS, AKS vb.)
9 - Niifus Kayit Sisteminden alinan Yerlesim Yeri ve Diger Adres
Belgesi
1 - Bagvuru Dilekgesi
2 - Kimlik Fotokopisi
3 - Ucretli Calismadigina Dair SGK Dékiimii
. Geng Ciftci Projelerinin 4 - Proje Tanitim Formu LA
Desteklenmesi 5 - TaahhUltname Y
6 - Diploma Sureti veya okur-yazarlik Belgesi
Tabii Afetlerin neden oldugu ) )
6 o 1 - Dilekce 1 Gln
hasar tespitleri
Genel Kurul toplantilarina 15 giin 6nce miiracaat edilmelidir.
Gerekli belgeler:
Tarimsal Amacli Kooperatif | 1 - Bakanlik temsilcisi talep dilekgesi
7 ve Birliklerin Genel Kurul 2 - Genel kurul ilan ve giindemi 15 Is Giinii
Toplantilari
3 - Temsilci iicretinin yatirildigina dair makbuz
1 - Dilekce
2 - Tapu Sureti
Arazinin Kullanim Durum 3 - Kimlik Sureti .
8 » 1 s Giinii
Tespiti
4 - Makbuz
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Tarim Arazilerinde Vasif

1- Dilekge

2 - Talebe Konu Arazi veya Arazilerin Onayl1 Tapu Kayit 6rnekleri

9 e 1 e d ) . . 5 Is Giinii
Degisikligi Islemleri veya Onayli Tapu Suretleri, resmi kanalla yapilmis basvuru evraklari
Tarim Arazilerinde Mulkiyet | 1 - lgili Tapu Miidiirliigiiniin talep yazis1
Devri ve Miras Islemleri ile | 2 - Malike veya murise ait il¢e sinirlar1 igerisindeki satisa veya
ilgili talep yazilar1 (5403 mirasa konu tarim arazilerini gosterir tapu kayitlari
10 Sayili Toprak Koruma ve ) o . ) ) ) 5 1s Giinii
. 3 - Mirasa konu tarim arazileri devri islemlerinde murise ait veraset
Arazi Kullanimi Kanunu ]
ilami1
Hakkinda 6537 Sayil
Kanunla Yapilan Degisiklik)
1 - Milli Emlak Miidiirliigiiniin Talep yazis1 2 Ay
Hazineye ait arazilerde o , , o ) (Yazimin intikalinden itibaren en
11 o 2 - Arazinin yeri ve koordinatlarini gosterir haritasi o ) .
kiymet takdiri gec belirtilen strede ilgili
kuruma bilgi verilir.)
1 - Dilekce
Tarmmsal Amagh Elektrik 2- Te-lpu.Kaydl _ .
12 Kullanimina Dair Tespit 3 - Kimlik Sureti 1 Is Glinii
4 - Makbuz
Gerekli belgeler:
1 - Basvuru dilekgesi ve beyanname
2 - Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu, Resmi Kurumlarda
Kurum Beyani
3 - Gida isletmecisi ticaret siciline kayitl ise, ticaret unvani, ticaret
siicil numarasi ve kayitl oldugu ticaret sicil memurlugunun adina
iliskin yazili beyan (guncel bilgileri igeren ticaret sicil gazetesi
Gida Temas Eden Madde ve | 1.10.2003 tarihinden 6nce yayinlanmis ise Ticaret Sicil Gazetesinin
Malzemeleri Ureten asli veya yetkili merci tarafindan onayli sureti); gida isletmecisi .
13 . - . o e . 15 Is Guni
Isletmeler I¢in Kayit Belgesi | esnaf siciline kayitl ise Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil
Almasi Gazetesinin ash veya yetkili merci tarafindan onaylh
4 - Meslek odas1 bulunan meslek mensuplari i¢in odadan alinmis
calisma belgesinin asli veya yetkili merci tarafindan onaylanmis
ornegi, meslek odast bulunmayan meslek mensuplarinin adi, soyadi,
T.C. Kimlik numaralar1 beyani ile gida isletmecisiyle yaptiklar
sOzlesmelerin baslangi¢ ve bitis tarihlerini gosteren belge.
Gida Isletmelerinin Kayit . ) ) S
14 . , 1 - Isletme Kayit Belgesi bagvuru ve beyannamesi 15 Is Giinii
Islemleri
Bakanlhigimiz 174 ALO
15 GIDA HATTINA gelen ihbar 15 Gin
ve diger sikayetler
1 - Giincellestirilmis CKS formu
2 - Patates tiretim/depolama izin alan yetistiricilerin uymasi gereken
Patates Uretim/Depolama hususlari belirten taahhtitname )
16 1 Gun

Belgesi

3 - Bagvuru dilekgesi
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1 - Bagvuru Formu

2 - Taahhiitname (Uretim Sezonu I¢in)

3 - Uretim yapilacak Arazinin Tapusu, Kiralanmis ise Kira
Sozlesmesi

4 - Kayit prosediirii

2 is giinii 6ndenetim

tamamlandiktan sonra (tespit

17 Bitki Pasaportu Kayit 5 - Tohumculuk sektortinde Yetkilendirme ve Denetleme edilen eksiklikleri tamamlamasi
Sertifikas1 Yénetmeligi geregince faaliyet alanlari ile ilgili Uretici icin verilen sure harig)
belgesi/Bayilik belgesi
6 - Ithalatgilar ,depolayanlar ve ticaretini yapanlar,iiriinlerini
bulundurduklar satis yeri,depo,sera gibi yerlerle ilgili bilgiler
2 is glinii 6ndenetim ve yillik
denetim yapildiktan sonra
18 Bitki Pasaportu 1 - Bagvuru dilekgesi (tespit edilen eksiklikleri
tamamlamasi i¢in verilen siire
haric)
1 - Basvuru dilekgesi 2 is gilinii 6ndenetim ve yillik
Bitki Pasaportu Kayit 2 - Giincel CKS Kaydi denetim yapildiktan sonra
19 Sertifikas1 . (tespit edilen eksiklikleri
) . 3 - Taahhitname .. : .
(Yemeklik Patates I¢in) tamamlamasi i¢in verilen siire
haric)
1 - Bagvuru dilekgesi
2 - T.C.Kimlik nolu Niifus Ciizdaninin Fotokopisi
3 - Taahhutname
4 - Vesikalik Fotograf (2 Adet)
. 5 - Doner Sermaye uygulama belgesi iicretinin yatirildigina dair
Bitki Koruma Urlnu )
20 _ makbuz 2 Gun
Uygulama Belgesi
Not : B.K.U. Uygulama belgesi i¢in, egitime katilmak zorunludur.
Egitim Programinin hazirligi ve egitim siiresi bu siireye dahil
degildir.
1 - S6zILi Basvuru
21 Bitki Koruma Uriinleri 2 - Hastalik veya zararli 6rnegi teshiste tereddiit durumunda arazi 1 Gin
Recetesi kontrolii
1 - S6zILi Basvuru
) } 2- Teslim Teselliim Tutanag:
Uretim i¢in "Uretici Kayit .
22 . ) 1 Giin
Defteri"nin Alinmasi 3-Doner Sermaye makbuzu
1-Giincellestirilmis CKS/TUKAS Kaydi
23 E-Recete 2-SozIi Bagvuru 1 Gin

3/8



24

Ciftci Kayit Sistemine 1k
Kayit

1 - CKS’ye basvuruda bulunan ¢ift¢ilerden ciftci kayit formu istenir.
(Form A)(Ilk kez miiracaat eden ciftcilere bu form bos olarak
verilir.)

2 - Gergek kisilerden T.C.Kimlik nolu Niifus Ciizdaninin Fotokopisi
3 - Tiizel kisilerden; ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri ve yetki
belgesi

4 - Ciftgilik Belgesi 6rnegi (Ziraat Odasindan)

5 - Ciftcilerden tarim arazisinin aidiyetini gosterir agsagidaki
belgelerden birisi istenir.

1) Tarim arazisi basvuru sahibi ¢iftgiye ait ise, tapu sicil
midiirliigiinden tapu sureti veya extresi

2) Tarim arazisi baska bir ger¢ek veya tiizel Kisiye ait ise, Kira
sOzlesmesi, arazinin sahibine ait onayli tapu sureti

3) Tarim arazisi Hazine adina tespit ve tescil edilmis ise;
defterdarliktan veya mal miidiirliigiinden kiraladigina dair kira
sOzlesmesi, tapu extresi

4) Tarim arazisinin miilkiyeti vakiflara ait ise, ilgili vakiflarla
yapilmis kira sézlesmesi ve onayli tapu sureti

5) Tarim arazisi koy tiizel kisiligine ait ise, muhtar ve en az iki
aza tarafindan onaylanan koy senedi ile birlikte kdye aidiyetini

gdsterir onayli tapu sureti

6 - Tarim arazisi birden fazla kisiye ait ise, tapu sureti ile birlikte
diger hissedarlarla yapilmis muhtar onayl kira sézlesmesi

7 - Islenen tarim arazisinin miilkiyeti es ve/veya birinci derece
akrabalar1 olan anne, baba ve ¢ocuklara ait ise maliklerin onaylarinin
bulundugu kira sdzlesmesi istenir.

8 - Vesayet altindaki kisiler icin mahkeme kararinin onayli sureti

istenir. (Vesayet altindaki kisiler vasileri aracilig1 ile basvurabilirler.)

9 - Arazi Bilgileri Formu (Form C)

1 Giln

25

CKS Kayit Giincelleme

Kimlik, Arazi bilgilerinde degisiklik yok ise;

1 - Cift¢i Kayit Formu (Form A) (Doldurulmus olarak verilir.)
2 - Ciftci Belgesi

3 - T.C.Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4 - Arazi Bilgileri Formu (Form C) (Muhtarliktan onayl)

Degisiklik varsa; gilincellenecek bilgi ile ilgili ekler,

1 - Cift¢i Kayit Formu (Form A) (Doldurulmus olarak verilir.)
2 - Ciftci Belgesi

3 - T.C.Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4 - Arazi Bilgileri Formu (Form C) (Muhtarliktan onaylr)

5 - Formlar

- Tarimsal Faaliyetler Formu

- Kira S6zlesmesi (Birinci derece akrabalara ait arazilerin beyani
icin)

- Kira S6zlesmesi (Hisseli arazilerde bir kisinin tiim araziyi
beyani i¢in)

- Arazi Kiralik Ise Kira Kontrati

20 Dakika

26

CKS Belgesi Verilmesi

1 - T.C. Kimlik No. (Giincel CKS Kaydin1 yaptirmis olmas1 gerekir)

10 Dakika
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27

Mazot ve Kimyevi Glbre
Desteklemeleri

1 - Mazot, kimyevi giibre ve toprak analizi destegi basvuru dilekgesi
(Ek-1)

2 - CKS’ye kayitli her bir 50 dekar ve {lizeri tarim arazisinin kimyevi
gubre destekleme 6demesinden yararlanabilmesi icin Toprak Analizi

Formu (Ek-2)

3 - CKS kaydi giincellestirilmemis ¢ift¢iler i¢in giincellestirilmis
ciftci kayit formu

20 Dakika

28

Toprak Analizi Desteklemesi

1 - Mazot, kimyevi giibre ve toprak analizi destegi basvuru dilekgesi
(Ek-1)

2 - Toprak analizi desteginden faydalanmak isteyen ¢iftcilerin
Toprak Analizi Formu (Ek-2)

20 Dakika

29

Yem Bitkisi Desteklemeleri

Istenen Belgeler;
1 - Basvuru dilekgesi (Ek-15)

2 - CKS Belgesi

20 Dakika

30

Sertifikali Tohumluk

Kullanimi Desteklemesi

1 - Basvuru Dilekgesi (Ek-1)

2 - Talep Formu (Ek-2)

3 - Tohumluk Satis Faturasi

4 - Tohumluk Sertifikas1 Fotokopisi

5 - Giincellestirilmis CKS Belges

2 Saat

31

Sertifikali Fidan Kullanimi
Desteklemesi

1 - Bagvuru Dilekgesi
2 - Talep Formu
3 - Fidan Satis Faturasi

4 - Fidan Sertifika Fotokopisi

5 - Giincellestirilmis CKS Belgesi

2 Saat

32

Prim Uygulamalari

Aygcicegi, kiitlii pamuk, soya fastilyesi, kanola, dane misir, aspir gibi
iirtinler on tespitle kayit altina alinir.

- On Kosul: CKS'ye kayitli olmak

1 - Bagvuru Dilekgesi

2 - Uriin Satis Belgeleri (Fatura, Mustahsil Makbuzu)

3 - Borsa Tescil Beyannamesi

4 - Formlar

- Bagvuru Dilekgesi
- Taahhitname

- Prim Kayit Formu
* Arazi Kontrolleri

1 Saat

33

Organik Tarim Desteklemesi

1 - Basvuru dilekgesi
2 - Tarim Bakanligindan alinan "Organik Tarim Sistemi'"ne kayith

olduguna dair belge

3 - Guncel CKS Belgesi

20 Dakika
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34

Iyi Tarim Desteklemesi

1 - Bagvuru Dilekgesi
2 - Giincellestirilmis CKS Belgesi
3 - Iyi Tarim Uygulamalar: Sertifikasi

4 - Iyi Tarim Uygulamalar1 Destekleme Odemesi Sertifika Eki (Ek-
7)

20 Dakika

35

Cevre Amaclh Tarim
Arazilerini Koruma
(CATAK) Desteklemesi

1 - Bagvuru Dilekgesi
2 - Kimlik Fotokopisi
3 - On Bagvuru Formu (Ek-1)

4 - Bagvuruya Esas Arazi Kontrol Tutanaklar1 (Ek-2/a, Ek-2/b)
5 - Hibe Sozlesmesi (Ek-3)

6 - Desteklemeye Esas Arazi Kontrol Tutanagi (Ek-4)

30 Dakika

36

Tarimsal Gelir Tespiti

1 - Dilekge
2 - CKS ve Hayvan Varlig1 Kaydi

3 - Tapu kady1

30 Dakika

37

Amator Balik¢1 Belgesi

1 - Basvuru Dilekgesi
2 - Niifus Ciizdan1
3 - Fotograf (1 adet)

4-Doner sermaye makbuzu

1 Gin

38

Hayvan Ve Hayvan
Maddeleri Sevklerine
Mahsus Yurtici Veteriner
Saglik Raporu Alma Islemi

1 - Mense Sehadetnamesi

2 - Sigirlarda Pasaport

3 - Cift Tirnaklilarda Sap Asisi

4 - Tek Tirnaklilarda Kimlik Belgesi

5 - Hayvan Maddeleri I¢in; Belediye Veterinerinden Kesim raporu,
Faturanin Fotokopisi

6 - Dezenfeksiyon Belgesi

7-Hayvan Maddeleri I¢in; Belediye Veterinerinden Kesim raporu,

Fatura Fotokopisi
8 - Kedi Ve Kopek I¢in As1 Karnesi

9 - Doner sermaye sevk raporu ucreti, dezenfeksiyon ucreti ve

hayvan pasaportu ticreti yatirildigina dair makbuz

1 Saat

39

Hayvanlarin Kayit Altina

Alinmasi

1 - Bagvuru Dilekgesi
2 - Kiipe Kontrolii

3 - Belgelerin Tamlig1

1 Gin

40

Isletme Hayvan Varligini
Gosterir Belge

1 - Bagvuru dilekgesi
2 - Veteriner bilgi sisteminde kayit altina alinmis biiylikbas hayvan

varlig1 veya asilama, serumlama ve kiipeleme makbuzunda yer alan

biiylikbas hayvan varligin1 gosterir belge

3 - Niifus Ciizdan1 fotokopisi

20 Dakika
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Sigir Cinsi Hayvanlarin

1 - Bagvuru dilekgesi

2 - S1gir cinsi hayvanlarin tanimlanmasi ve isletme tescil miiracaat

41 Tanimlanmast ve Isletme 20 Dakika
. ) formu
Tescil Islemleri
42 Pasaport 1 - T.C Kimlik No Ibrazi 15 Dakika
1 - Aricilik Isletme A¢ma Dilekgesi (Muhtarlik Onaylr)
2 - Makbuz (A¢ma Ucreti)
43 Aricilik Kayit Islemleri . . . 25 Dakika
3 - Niifus Ciizdan1 fotokopisi
1 - Basvuru dilekgesi
2 - Makbuz (Bagvuru iicreti)
44 Hayvancilik Desteklemeleri . ) ) ] 25 Dakika
3 - Bagvurunun Incelenmesi ve Destekleme Sistemine kayd1
1 - Kisinin Ilge Miidiirliigiine basvurusu
2 - Programli As1 Uygulamasindan sonra hayvanin tespiti
As1 Uygulamasi Sonucu Atik o ) .
45 Destegi 3 - Eger as1 uygulamasi sonucu meydana gelmis ise tazminat 30 Giin
0demesi i¢in sisteme kaydi ve 6denmesi
1 - Kisinin Ilge Miidiirliigiine bagvurusu (Yazili- S6zI0)
. 2 - Numune Alinmasi
Ihbari Mecburi Olan 3 - Laboratuvar Sonucu Pozitif Cikmis Rapor
46 Tazminath Hastaliklara 35 Giin
Destek 4 - Tazminat Odemesi ile ilgili is ve islemler
1 - Birlik Aracilig1 ile Siit Uretici Bagvurusu
2 - Sut Destek Makbuzu
3 - Sut Birlikleri Tarafindan Sisteme girilen verilerin ve evraklarin
47 Cig Siit Desteklemesi kontrolii 20 Giin
4 - Siit Desteginin Odenmesi
1 - Hayvancilik Isletme Sahibinin Dilekceyle Basvurusu
2 - Basvuruda Belirtilen Hayvanlardan Kan Numune Alinmasi ve
testlerin yapilmasi
48 Ari Isletme Basvurusu . o , 45 Giin
3 - Laboratuvar Sonuglarinin degerlendirilmesi, hastalik yoksa arilik
belgesinin verilmesi
1 - Bagvuru dilekgesi
2 - Tapu ya da Kira Sozlesmesi
3 - Kapasite raporu Ucreti
Hayvancilik Kapasite o o i , .
49 Raporu 4 - Bagvurunun Degerlendirilecek Kapasitenin Belirlenmesi 2 GUn

5 - Kapasite Raporunun Verilmesi

7/8



50

1 - Dilekce

2 - Vergi Levhasi(Asl ve Fotokopi)

3 - Cumhuriyet Savciligindan Adli Sicil Belgesi

4 - T.C Kimlik fotokopisi

5 - T.C. Nosuna Ziraat Bankasina Tekel Yeni Kayit Har¢ Dekontu

TAPDK (Tuttn Alkol 6 - Internetten TAPDK online sistem basvuru ¢iktisi
Piyasas1 Diizenleme 7 - Ticari Sicil Gazetesi (Tlzel)
Kurumu) Belgesi 8 - Noter onayli imza sirkiileri (Ttiizel)
9 - Mesafe Sarti Uygunluk Yazist (Alkolli icecekler igin)
(Belediyeden)

10 - Nargilelik Tiitiin Sunum Uygunluk Yazis1 (Belediyeden)

10 is Giinii

Not: Hizmet ile ilgili bagsvurudan sonra yerine inceleme durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi

icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

[sim : M.Ender KAYA [sim : Muhammet Ali BAYRAKTAR
Unvan : Tlge Miidiirii V. Unvan : Kaymakam V.

Adres : Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Hiikiimet Konagi Kat:5

Tel 0454 451 62 51 Tel : 0454 451 61 32

Faks : 0454 451 62 51 Faks : 0454 451 62 48
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