GUCE iLCE MiLLi EGiTim MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU - 2024

ADRES E-POSTA TELEFON FAKS
Merkez Mahalle

Gokeebel Cad.Hikiimet | gyce28meb.gov.tr 0454 451 62 53 0454 451 63 56
Konagi Kat: 4 Giice

/GIRESUN

Basvuru esnasinda eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ikinci
ik Miracaat : llge Milli Egitim Miduarlagi Miracaat : Gilice Kaymakamligi
Yeri
isim : Kahir AL isim : Muhammet Ali BAYRAKTAR
Unvan . llge Milli Egitim Madari Unvan :  Kaymakam V.
Merkez Mahalle Gokcebel Merkez Mahalle Gokcebel
Adres . Cad.Hiikiimet Konagi Kat: 4 Adres : Cad.Hikiimet Konagi Kat: 5 Giice
Giice /GIRESUN /GIRESUN
Telefon : 0454 4516253 Telefon . 0454 45161 32
Faks : 0454 45163 56 Faks . 0454 451 62 48
E-Posta . guce28@meb.gov.tr E-Posta . guce@icisleri.gov.tr

BiLGi EDINME - CIMER — MEBIM BOLUMU

SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN

NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

1 Bilgi Edinme Dilekge Ya Da internet Basvurusu 15 Giin

2 CIMER internet Basvurusu 15 Giin

3 MEBIM Telefon Basvurusu 3 Gln

4 MEBBIS BiLGI EDINME internet Basvurusu 3 Giin



mailto:guce@icisleri.gov.tr

DESTEK HiZMETLERiI BOLUMU

SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)
1 Tasinir Mal Yénetmeligi ile 1 - Alinan Malzemenin Tasinir islem 7 Gin
ilgili Is Ve islemler Fisi
DESTEK HiZMETLERI (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)
1 Kisi Mahkeme Karari 1 - Kisi Dilekgesi 4 is GUni
Odemesi 2 - Serbest Meslek Makbuzu
3 - Mahkeme Karari
2 icra Mahkeme Karari 1-icraKararn 4 is Guni
Odemesi 2 - Mahkeme Karari
iINSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERI BOLUMU
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)
1 Gorevlendirmeler (Ek Ders 1 - Dilekge 5 Gin
Ucreti Karsiligi Ogretmen 2 - Mezuniyet Belgesi
.Gbrevlel"ldirme Basvuru 3 - Adli Sicil Beyan
Islemleri) 4 - Saglik Raporu
5 - Niifus Clizdani Ornegi
6 - Fotograf
7 - KPSS Sonug Belgesi
8- Vukuatl Nufis Kayit Ornegi
iNSAN KAYNAKLARI (PERSONEL) BOLUMU
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)
1 Ayliksiz izin (Dogum) 1 - Dilekge 15 Gin
2 - Dogum Oncesi Ve Sonrasi izin
Onayi
3 - Dogum Raporu
4 - Dogum Oncesi Ve Sonrasi Sevk (is
Gormezlik) Kagid
5 - izin Takip Ve Kontrol Karti
2 Ayliksiz izin (Askerlik) 1 - Dilekge 15 Giin




2 - Askerlik Sevk Belgesi

Ayliksiz izin (5 Yillini
Dolduran Personel)

1 - Dilekge

2 - Hizmet Belgesi

15 Gin

Emeklilik Miiracaat igin
istenen Belgeler

1 - Emeklilik Belgesi (3 Dolu)

2 - Niifus Ciizdan Ornegi (3 Ad.)

3 - Askerlik Borglanmasina Ait
Doktumanli Liste (2 Ad.)

4 - Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)

5 - Sigortali Hizmet Belgesi (2 Ad.)

6 - En Son Ogrenim Belgesi Ornegi(2
Ad.)

7 - Dilekce

15 Gin

Emeklilik ilisik Kesmede
istenen Belgeler

1 - Teblig-Tebelllig Belgesi (3 Adet)

2 - ilisik Kesme Yazisi (3 Adet)

3 - Vesikalk Fotograf (4 Adet)

4 - Emeklilik Onayindan Ayni Ebatta
Tasdikli (2 Adet)

5 - Mal Bildirim Beyannamesi (Kapal
Zarficinde 1 Adet)

6 - Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)

1Gan

Personel Kimlik Karti

1 - Talep Basvuru Formu

2 - Fotograf

3 - Dilekge

15 Gin

Hizmet Birlestirme isleri

1 - Dilekge

2 - Askerlik Terhis Belgesi

3 - Diploma (ise ilk Giriste)

4 - SGK Ve Bagkur Hizmet Dokimi (
Ay-Gun-Yil Belirtilir Sekilde Olacak)

15 Gin

intibak islemleri

1 - Dilekge

2 - Askerlik Terhis Belgesi

3 - Diploma

15 Gun

Askerlik Tehir islemleri

1 - Dilekge

2 - Hizmet Cetveli

3 - Diploma

4 - Askerlik Durum Belgesi

5 - Niifus Ciizdani Ornegi (Fotokopi
Onayh)

6 - Ek—A Belgesi

1 Gin

10

Askerlik Borglanmasi

1 - Form Dilekge (Sosyal Givenlik
Kurumuna Hitaben)

2 - Nifus Clizdani Sureti

3 - Ogrenim Belgesi

4 - Terhis Belgesi

15 Gin

11

Mal Bildirim

1 - Mal Bildirim Formu

2 - Mal Bildirim Teslim Listesi

1 Gin

12

intibak

1 - Dilekge

2 - Ogrenim Belgesi

15 Gin

13

Kesenek

1 - Dilekge

15 Gin




2 - Hizmet Birlestirme Belgesi

14 Pasaport islemleri (Emekli) 1 - Matbu Dilekge 1 Gin
2 - Emekli Tanitim Karti Fotokopisi
3 - Nifus Cizdani Fotokopisi
15 Pasaport islemleri (Calisan) 1 - Pasaport Talep Formu 1Gin
2 - Onayli Niifus Clzdan Fotokopisi
3 - Biyometrik Fotograf
i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi BUROSU
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)
1 is Kazasi Bildirimi is Kazasi Tutanagi 2 Gun
KULTUREL FAALIYETLER BOLUMU
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)
1 ilce Milli Egitim 7 Giin
Middarlagine Basvurulan
Ogrenci Eserlerinin
incelenmesi Ve Onaylanmasi
2 Ucretsiz Ders Kitaplarinin Bakanligimiz
Dagitimi Genelgesi
Dogrultusunda
3 il Milli Egitim 3 Gin

Middirluginden Gelen
Yarisma Yazilarinin
Okullarimiza Gonderilmesi

4 Yarismalar (Resim-Siir-
Kompozisyon-Vb)

Yarigma
Sartnamelerinde
Belirtilen Tarihler
Cergevesinde

5 Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi
Kapsaminda Yapilan Geziler

Milll Egitim Bakanhg: Egitim Kurumlari
Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi
Kapsaminda, Yonetmeligin Ongordiigii
Sekilde

5 Giln




OGRETMEN YETiSTIRME BOLUMU

SIRA | VATANDASA SUNULAN
NO | HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)

1 Mahalli Hizmetigi Egitim il Milli Egitimin
Kurs/Seminer Basvurusu Ayarladigi Takvim
Sdresince
2 Mahalli Hizmetigi Egitim Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders il Milli Egitimin

Kurs/Seminer Agilmasi

Dagitim Cizelgesi, Egitici Kurs Belgesi

Ayarladigi Takvim
Siresice

3 Merkezi Hizmetigi Egitim
Kurs/Seminer Basvurulari

il Milli Egitimin
Ayarladigi Takvim
Suresi

OZEL EGiTiIM/REHBERLIK HiZMETLERi BOLUMU
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)
1 Evde Ozel Egitime Muhtag 1 - Dilekge 15 Giin
Ogrencilerle ilgili islemler 2 - Siiregen Hastaliginin Bulundugunu
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri) | Belirten Saglik Raporu
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL CESIiTLI KURSLAR
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)
1 Ozel Cesitli Kurs Agcma, Millt Egitim Bakanligi Ozel Ogretim 20 Giin

Devretme, Kapatma, isim
Degisikligi, Personel
Degisiklikleri Nakil islemleri

Kurumlari Yonetmeligi ve Ekindeki
Belgeler




TEFTIS - HUKUK BOLUMU

SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN

NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)

1 ihbar Ve Sug Duyurulari 1 - Basvuru Sahibinin Adi-Soyadi, T.C. ilgili Mevzuat
Kimlik No.Su Ve imzasi ile is Veya Cergevesinde
ikametgah Adresini iceren Dilekge. Sorusturmanin

Seyrine Gore
Degismektedir. (30
Gun iginde
Basvuru Sonucu
Veya Yapilmakta
Olan islemin
Safahati Hakkinda
Gerekgeli Cevap
Verilir)
2 Dilekge Hakki Kapsaminda 1 - Dilekgce/E-Posta 1is Guni
Yapilan Basvurularin
Alinmasi
3 inceleme Ve Sorusturma ( Ceza Verme Zaman Asimi 657 Sayili
657 S.Kanun- DMK) DMK’daki Sureler
Esas Alinir.

TEMEL EGIiTiM VE ORTA OGRETIM OGRENCI iSLERi BOLUMU

SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN

NO | HiZMETIN ADI TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG
SURE)
1 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri | 1 - Dilekge 5 Giin, ilgili Okul

(Diploma Kayit Ornegi)

2 - Niifus Ciizdani Ornegi

Midarlaince




